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АДМИНИСТРАЦИЯ
ШКОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.10.2016             

           г.Большой Камень

                     №  328-нпа
О внесении изменений в постановление администрации Шкотовского муниципального района от  26.01.2012 г. № 67-нпа «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
В целях приведения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 9 июня 2016 года № 516 «Об утверждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия», во исполнение распоряжения администрации Шкотовского муниципального района от 18 августа 2016 года № 178-р «О внесении изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг», администрация Шкотовского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления администрацией Шкотовского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации Шкотовского муниципального района от 26.01.2012 г. № 67-нпа, следующие изменения:

1.1. Пункт 2.2. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Шкотовского муниципального района в лице управления экономики и инвестиций администрации Шкотовского муниципального района (далее – Управление).
Управление располагается по адресу: г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, дом 4,  
В
б. № 35.

Полный почтовый адрес: 692806, Приморский край,  г. Большой Камень, ул. Карла Маркса,  дом 4,  
В
б. № 35.

Телефон для справок: 8(42335) 5 17 05.

Факс (42335) 5 17 05.

Адрес электронной почты Управления: Kucherukem@mail.ru.
Заявления  на предоставление муниципальной услуги могут быть направлены через территориально-обособленные структурные подразделения муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шкотовского муниципального района» (далее – ТОСП МФЦ) по следующим адресам:

Штыковское сельское поселение
пос. Штыково, ул. Строителей, д. 9, кв. 22

Телефон: 8 (42335) 34-6-08

	Дни недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв
	Часы приема

	Понедельник
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день

	Вторник
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Среда
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Четверг
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Пятница
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Суббота
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день


Шкотовское городское поселение
пгт Шкотово, ул. Советская, д. 1 «в»

Телефон: 8 (42335) 31-3-37

	Дни недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв
	Часы приема

	Понедельник
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день

	Вторник
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Среда
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Четверг
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Пятница
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Суббота
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день


Смоляниновское городское поселение
пгт Смоляниново, ул. Пушкинская, д. 82, пом. 2

Телефон: 8 (42335) 43-7-43, 35-4-53

	Дни недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв
	Часы приема

	Понедельник
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Вторник
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Среда
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Четверг
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Пятница
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Суббота
	9.00 – 18.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 18.00

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день


Новонежинское сельское поселение
пос. Новонежино, ул. Авиаторов, д. 25, пом. 47

Телефон: 8 (42335) 33-3-11

	Дни недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв
	Часы приема

	Понедельник
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день

	Вторник
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Среда
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Четверг
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Пятница
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Суббота
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день


Подъяпольское сельское поселение
пос. Подъяпольское, ул. Центральная, д. 2 «б», пом. 2

Телефон: 8 (42335) 36-3-00

	Дни недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв
	Часы приема

	Понедельник
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день

	Вторник
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Среда
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Четверг
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Пятница
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Суббота
	9.00 – 17.00
	13.00 – 14.00
	9.00 – 17.00

	Воскресенье
	Выходной день
	Выходной день
	Выходной день


1.2. Пункт 2.16 «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«2.16.1. Для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) путем заполнения формы заявления, которая должна соответствовать требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с приложением отсканированных документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

2.16.2. Способами получения результата муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал являются:

1) получение результата муниципальной услуги в форме электронного документа;

2) получение результата муниципальной услуги с использованием средств почтовой связи;

3) получение результата муниципальной услуги лично заявителем.

2.16.3. Заявитель самостоятельно выбирает способ получения результата муниципальной услуги в электронной форме, указанный в пункте 2.16.2 настоящего Административного регламента, путем отражения данного способа в заявлении.

2.16.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал подлежит регистрации с присвоением ему порядкового номера.

2.16.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал заявлению о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в зависимости от хода предоставления муниципальной услуги                       (результата предоставления муниципальной услуги) присваиваются следующие статусы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги принято от заявителя;

2) заявление о предоставлении муниципальной услуги передано в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3) заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;

4) муниципальная услуга не предоставлена заявителю (заявитель не явился за получением результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с назначенной очередью);

5) заявителю предоставлена муниципальная услуга.

2.16.6. Заявитель имеет право узнать о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги через Единый портал по номеру заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.7. Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме осуществляется одним из способов, определенных пунктом 2.16.2 настоящего административного регламента, указанным потребителем муниципальной услуги в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.8. Особенности получения муниципальной услуги через Единый портал с использованием простой или усиленной квалифицированной электронной подписи, а также процедура регистрации заявителя через Единую систему идентификации и аутентификации, определяются Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.16.9. Сведения о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителями в электронной форме путем подачи запроса в электронной форме на официальный интернет-сайт администрации Шкотовского муниципального района и (или) электронный адрес администрации Шкотовского муниципального района либо отдела, указанный в разделе 1 настоящего Административного регламента.».

1.3. Раздел 5 «Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего» изложить в следующей редакции:
«5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста Управления, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.  Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган 

5.4. Жалоба может быть подана в орган, предоставляющий муниципальную услугу:

- в письменной форме на бумажном носителе по адресу: г. Большой Камень,  ул. Карла Маркса, дом 4, каб. 35;

- в электронной форме, в том числе по электронной почте: shkot_mr@mail.ru. 

 Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации Шкотовского муниципального района либо в случае его отсутствия, рассматриваются заместителем главы администрации Шкотовского муниципального района.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

 1) главой администрации Шкотовского муниципального района, по адресу:                    г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, дом 4; часы приема: понедельник                        с 13.00 до 15.00 (время местное);

2) заместителем главы администрации Шкотовского муниципального района, по адресу: г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, дом 4; часы приема: понедельник                           с 13.00 до 15.00 (время местное);

3) начальником Управления по адресу: г. Большой Камень, ул. Карла Маркса, дом 4, каб. 35, часы приема: - понедельник – четверг с 08.00  до 17.15; пятница с 08.00  до 16.00;

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Управление, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению начальником Управления в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Управления принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель, которому была направлена жалоба, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».
2. Управлению делами администрации Шкотовского муниципального района (Шевченко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Шкотовского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации                                                                Т.А. Шестопалова






























