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АДМИНИСТРАЦИЯ
ШКОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.02.2012

  г.Большой Камень

                100
Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра 

муниципальных услуг Шкотовского муниципального района
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Шкотовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Шкотовского муниципального района (приложение № 1).
2. Признать утратившими силу: 
2.1. Абзац 3 пункта 1 постановления администрации Шкотовского муниципального района Приморского края от 25.06.2009 г. № 452 «О создании комиссии по реализации административной реформы в Шкотовском муниципальном районе».
2.2. Постановление администрации Шкотовского муниципального района Приморского края от 26.03.2011 г. № 405 «О внесении изменений в Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (работ), утвержденное постановлением администрации Шкотовского муниципального района от 25.06.2009 г. № 452 «О создании комиссии по реализации административной реформы в Шкотовском муниципальном районе».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                       В.И. Михайлов

Приложение № 1
к постановлению 

администрации Шкотовского муниципального района

от 02.02.2012 № 100
Порядок

 формирования и ведения Реестра муниципальных услуг 

Шкотовского муниципального района

Статья 1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (далее - Порядок), регламентирует правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр), предоставляемых в Шкотовском муниципальном районе в рамках исполнительно-распорядительных полномочий в соответствии с утвержденными административными регламентами.

1.2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги, оказываемые администрацией Шкотовского муниципального района, муниципальными бюджетными, казенными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета:

- в части решения вопросов местного значения Шкотовского  муниципального района;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения Шкотовскому муниципальному району, законами Приморского края.

1.3. Целью ведения Реестра является оптимизация предоставления муниципальных услуг, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых муниципальных услугах.

Статья 2. Принципы формирования и ведения Реестра
2.1. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг, оказываемых в Шкотовском муниципальном районе;

- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

- публичности Реестра;

- обеспечения взаимосвязи требований ведения Реестра с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств Шкотовского муниципального района;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества.

Статья 3. Содержание Реестра
3.1. Реестр муниципальных услуг содержит следующие сведения:

- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Шкотовского муниципального района;

- о муниципальных услугах, предоставляемых бюджетными, казенными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Муниципальная услуга  в Реестре муниципальных услуг описывается через следующие данные:

- порядковый номер (указывается для каждой муниципальной услуги);

- наименование муниципальной услуги;

- исполнитель муниципальной услуги;

- получатель муниципальной услуги;

- способ установления цены услуги - способ расчета стоимости услуги (норматив и (или) тариф) на единицу измерения;

-  наименование вопроса местного значения, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга;

- нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным районом - нормативный правовой акт Российской Федерации, Приморского края и (или) нормативный правовой акт Шкотовского муниципального района, закрепляющий выполнение полномочий по организации предоставления муниципальной услуги на уровне муниципального образования.

Статья 4. Ведение Реестра муниципальных услуг
4.1. Ведение Реестра осуществляется управлением делами администрации Шкотовского муниципального района на бумажном и электронном носителях по прилагаемой форме.

4.2. При обеспечении ведения Реестра управление делами администрации  Шкотовского муниципального района осуществляет:

- сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение, обновление информационных ресурсов;

- методическое обеспечение ведения Реестра муниципальных услуг;

-  контроль за соблюдением порядка ведения Реестра муниципальных услуг.

4.3. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением главы Шкотовского муниципального района.

4.4. В случае принятия нормативных правовых актов, предусматривающих введение новых или отмену (изменение) действующих муниципальных услуг, структурные подразделения администрации Шкотовского муниципального района, муниципальные бюджетные, казенные учреждения и иные организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, ответственные за организацию предоставления соответствующих услуг, направляют в управление делами администрации Шкотовского муниципального района письменное уведомление о необходимости внесения изменений в Реестр. Уведомление должно содержать:

- предложение о включении соответствующей муниципальной услуги в Реестр с указанием ответственного за организацию предоставления данной услуги;

- основание включения муниципальной услуги в Реестр;

- пояснительную записку, отражающую параметры муниципальной услуги, основания и условия ее предоставления;

- проект нормативного правого акта администрации Шкотовского муниципального района, устанавливающего обязательства по предоставлению муниципальной услуги, в случае, если ее предоставление не вытекает непосредственно из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Приморского края, нормативных правовых актов администрации Шкотовского муниципального района.

4.5. Управление делами администрации Шкотовского муниципального района в течение 5 рабочих дней рассматривает уведомление структурного подразделения администрации Шкотовского муниципального район, муниципального бюджетного, казенного и иных организаций, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, в том числе обеспечивает исключение дублирования муниципальных услуг, готовит проект постановления администрации Шкотовского муниципального района о внесении изменений в Реестр или мотивированное обоснование об отказе во внесении изменений в Реестр.

4.6. Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра и внесение изменений в Реестр осуществляется на основании постановления администрации Шкотовского муниципального района. 

4.7. Для исключения муниципальной услуги из Реестра управление делами администрации Шкотовского муниципального района осуществляет подготовку проекта постановления администрации Шкотовского муниципального района об исключении муниципальной услуги из Реестра и направляет его на согласование в порядке, установленном правовыми актами администрации Шкотовского муниципального района.

4.8. Для внесения изменений и дополнений в Реестр управление делами администрации Шкотовского муниципального района осуществляет подготовку проекта постановления администрации Шкотовского муниципального района о внесении изменений и дополнений в Реестр и направляет его на согласование в порядке, установленном правовыми актами администрации Шкотовского муниципального района.

Статья 5. Мониторинг описания муниципальных услуг, предусмотренных Реестром

5.1. Управление финансов и управление экономики и инвестиций администрации Шкотовского муниципального района не реже одного раза в год проводит проверку сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре, на предмет соответствия данных сведений предъявляемых требованиям осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета Шкотовского муниципального района

5.2. Правовое управление администрации Шкотовского муниципального района не реже одного раза в год проводит уточнение содержания Реестра с целью приведения его в соответствие с вновь принятым нормативным правовыми акрами РФ, Приморского края, муниципальными правовыми актами Шкотовского муниципального района.

5.3. По результатам мониторинга структурные подразделения администрации Шкотовского муниципального района, указанные в пунктах 5.1., 5.2. статьи 5 настоящего Порядка,  предоставляют не реже одного раза в год в управление делами администрации Шкотовского муниципального района сведения о наличии или отсутствии необходимости внесения изменений в Реестр муниципальных услуг.

Приложение 

к Порядку формирования и ведения 

Реестра муниципальных услуг 

Шкотовского муниципального района

Реестр
муниципальных услуг Шкотовского муниципального района
Раздел I Муниципальные услуги, оказываемые администрацией Шкотовского муниципального района
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Способ установления цены услуги
	Наименование вопроса местного значения, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным районом
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Раздел II Муниципальные услуги, оказываемые муниципальными бюджетными, казенными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Способ установления цены услуги
	Наименование вопроса местного значения, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным районом
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Раздел III Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	№ п/п
	Услуги необходимые и обязательные для предоставления муниципальных услуг
	Наименование органа, предоставляющего услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	Предоставление услуги за плату или бесплатно

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











